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INTERNO PRAVILO ZA IZRADU PREDLOGA BUDZETA

Podgorica, oktobar 2021. godine



Na osnovu &lana 7 stav 1 taéka 6 Zakona o upravljanju i unutradnjim kontrolama u
javnom sektoru ("Sl. list CG", br. 075/18) i €lana 6 Pravilnika o nacinu i postupku
uspostavijanja i sprovodenja finansijskog upravljanja i kontrole ("Sl. list CG", broj
37/10), direktor Zavoda za socijalnu i dje&ju zastitu, donosi

INTERNO PRAVILO ZA IZRADU PREDLOGA BUDZETA

Clan 1

Interno pravilo odreduje nagin izrade predioga Budzeta u Zavodu za socijalnu i dje¢ju
zastitu (u daljem tekstu: Zavod).

Clan 2

Proces izrade BudZeta inicira Ministarstvo finansija i socijalnog staranja koje
budzetskim jedinicama dostavlja dopis sa prateéim obrascima i uputstvom (budZetski
cirkular).

Clan 3

Po dobijanju dopisa Ministarstva finansija i socijainog staranja, direktor Zavoda
zaduzuje lice ovlas¢eno za poslove finansija za izradu predloga budZeta (u daljem
tekstu: Koordinator). Koordinator upravlja procesom izrade predloga budzZeta.
Koordinator razmatra postavljena ogranienja za budzet, uslove i elemente za izradu
novog budZeta, rokove, stavke tekuceg budzeta i vréi poredenje klju¢nih stavki sa
pro$logodi§njim budZetom, tekucim budzetom i inicijalno projektovanim potrebama za
novi budZet.

Koordinator priprema informaciju za direktora, po razmotrenim elementima za izradu
novog budZeta.

Na Kolegijumu se utvrduju stavovi za pristup izradi novog budZeta i zaduZuju
rukovodioci organizacionih jedinica u Zavodu da izrade predioge budZeta u okviru
njihove nadleznosti sa obrazloZzenjem i odreduju rokovi za dostavljanje preloga.

Koordinator prikuplja, objedinjava podatke i izraduje prvi nacrt konsolidovanog
budeta Zavoda, unosom podataka u propisane tabele koje dostavlija Ministarstvo
finansija i socijainog staranja, a koje se odnose na srednjoroéne prioritete,
nefinansijske podatke za programski budzet, tabele za obrazloZenje i tabele za
pripremu programskog budzZeta.

Koordinator priprema tabele sa uporednim podacima o: sredstvima koja su odobrena
Zavodu za tekuéu godinu, sredstvima koje je Zavod trazio za narednu godinu, limite
odredene od strane Ministarstva finansija i socijalnog staranja i pregled eventualnih
prekoracenja.



Ukoliko postoje prekoracenja koordinator sa rukovodiocima organizacionih jedinica u
Zavodu, razmatra kljuéne stavke budZeta, odstupanja od zadatih i dogovorenih
okvira i osnova i vrsi usaglaavanje i korekcije odgovarajucih stavki za predlog
budzeta.

Usagla$eni nacrt budzeta sa prate¢im dokumentima dostavlja se direktoru na pregled
i odobrenje.

Direktor razmatra nacrt budZeta i ukoliko ima primjedbe vraca na doradu.

Kada je zahtijevana dorada izvrSena, direktor odobrava i potpisuje predlog budzeta
Zavoda (zahtjev za dodjelu budzetskih sredstava).

Odobreni predlog budzeta uz prateée dokumente i propratni dopis prosljeduje se
Ministarstvu finansija i socijalnog staranja, u skladu sa preporukama Ministarstva
finansija i socijalnog staranja za narednu fiskalnu godinu, u papirnoj i elektronskoj
formi.

Clan 4

Zahtjev za dodjelu budzetskih sredstava sadrzi:

e Procjenu izdataka za fiskalnu godinu, po ekonomskoj i funkcionalnoj
klasifikaciji, koju utvrduje ministar finansija i socijalnog staranja, u skladu sa
medunarodnim standardima, kao i iznos neizvréenin obaveza u tekucoj i
prethodnoj godini;

e Procjenu izdataka za naredne tri fiskalne godine, iskazano po ekonomskoj i
funkcionalnoj klasifikaciji;

e Pregled broja zaposlenih za koje se planiraju budZetska sredstva;

« ObrazloZenje procijenjenih izdataka;

« Visegodi$nje ugovorene obaveze ili viegodi$nje izdatke ukoliko isti postoje;

o Pregled planiranih zdataka za naredne tri fiskalne godine, ukljuéujuci pregled
visegodignjih ugovorenih obaveza i viegodisnjih izdataka ukoliko isti postoje.

Clan 5

Rukovodioci organizacionih jedinica izraduju prediog budzeta iz oblasti njihove
nadleznosti i isti dostavljaju koordinatoru.

Rukovodioci organizacionih jedinica duzni su detaljno obrazloZiti svaku predloZzenu
budZetsku poziciju uzimajuéi pri tome utvrdenu djelatnost i ciljeve Zavoda, kao i
aktivnosti koje se planiraju preduzeti u okviru predlozenih budZetskih sredstava.

Clan 6

Direktor i koordinator uéestvuju na sastancima koje organizuje Ministarstvo finansija i
socijalnog staranja, a na kojima se raspravlja i pregovara o zahtjevima Zavoda, kao
potrodacke jedinice.



Po zavréetku procesa, konsultacije i pregovora, Ministarstvo finansija i socijalnog
staranja priprema predlog budZeta Crne Gore, koje sadrzi budzet za svaku
potro§acku jedinicu.

Pripremljeni prediog budZeta Crne Gore, Ministarstvo finansija i socijanog staranja
dostavlja svim potro$ackim jedinicama radi davanja finalnih komentara.

U sluéaju neslaganja, moze uslijediti jo$ jedan proces konsultacija i pregovora sa
Ministarstvom finansija i socijalnog staranja tokom kojeg ¢e se raspraviti pojedine
primjedbe i zahtjevi zainteresovanih potro$ackih jedinica.

Clan 7
Ministarstvo finansija i socijalnog staranja priprema Mjeseéni plan otpustanja
sredstava po budZetskim pozicijama i dostavlja ga potro$agkim jedinicama, pocetkom
tekuce godine.

Clan 8

Koordinator preuzima mjere za primjenu i kontrolu budzeta u skladu sa usvojenim
pravilima i procedurama.

Clan 9

Ovo pravilo stupa na snagu danom potpisivanja i sastavni je dio Knjige procedura
Zavoda za socijalnu i djecju zastitu.




