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UPUTSTVO O VRSTI | NACINU SAGINJAVANJA | DOSTAVLJANJA
FINANSIJSKIH IZVJESTAJA

Podgorica, oktobar 2021. godine



Na osnovu &lana 7 stav 1 tatka 6 Zakona o upravljanju i unutrasnjim kontrolama u
javnom sektoru ("Sl. list CG", br. 075/18), direktor Zavoda za socijainu i djecju zastitu,
donosi

UPUTSTVO O VRSTI | NAGINU SACINJAVANJA | DOSTAVLJANJA
FINANSIJSKIH IZVJESTAJA

Clan1
Ovim Uputstvom ureduju se pitanja u vezi sa vrstom, formom i na&inom pripremanja i
dostavljanja finansijskih izvjestaja u Zavodu za socijalnu i djegju zastitu (u daljem
tekstu: Zavod).
Clan 2

Sluzba za opste poslove i finansije vodi i redovno aZurira sve knjigovodstvene [
pomocne evidencije: knjigu ulaznih faktura, evidenciju dobavljaga (analiticku karticu
za svakog dobavlja¢a), glavnu knjigu sa pregledom svih troskova i prenedenih
obaveza iz prethodne godine, registar zahtjeva za placanje, evidenciju blagajnitkog
poslovanja, evidenciju i potro$nju kancelarijskog materijala, evidenciju potroSnje
goriva, kao i evidenciju drzavne imovine.

Clan 3
Navedene knjigovodstvene i pomo¢ne evidencije omoguéavaju izvjeStavanje koje ¢e
obezbijediti donosenje odiuka i procjenu da li se u Zavodu odobrena sredstva koriste
na efikasan, efektivan i ekonomiéan nacin.

Clan 4

Na osnovu knjigovodstvenih i pomoénih evidencija, Sluzba za opste poslove i
finansije priprema i obezbjeduje sliedeée finansijske izvjestaje:

« interne, koji se koriste u Zavodu i
o eksterne, koji se dostavijaju Ministarstvu finansija i socijalnog staranja, Upravi
za katastar i drzavnu imovinu.
Informacije treba da budu oblikovane u izvjestajima koji su razumijivi.
Clan 5

Interni finansijski izvje$taji dostavljaju se direktoru Zavoda:

e donosenje odluka o preraspodjeli sredstava;



« pracenja realizacije postavljenih cilieva, kao i finansijsku opravdanost troenja
budZetskih sredstava;

o praéenja na koji nacin se upravija finansijskim sredstvima, koja su im
opredijeljena i za koja su odgovorni.

Korisnost internih finansijskih izvjestaja za gore navedene svrhe, zavisi od njihovog
kvaliteta, znagaja i pravovremenosti. Da bi bili korisni, interni finansijski izvjestaji (i
informacije koje sadrze) moraju da budu:

relevantni,
poredivi,

pouzdani i
razumljivi.

Clan 6

Sluzba za opste poslove i finansije sadinjava mjese&ni izvjestaj, koji prikazuje stvarne
i budzetske trodkove, kao i odstupanja, u roku od sedam dana od zavr$etka mjeseca
i dostavlja ga direktoru Zavoda. lzvjedtaj treba da sadrZi procenat utroSenih
budzetskih sredstava, kao i poredenje utrodenih sredstava sa istim mjesecom Uu
predhodnoj godini..

Slusba za opste poslove i finansije sadinjava redovne finansijske izvjeStaje o
utrogenim sredstvima i neizmirenim obavezama, jednom sedmicno, ponedeljkom i
dostavlja ih direktoru Zavoda.

lzvjestaj sadrzi pregled trenutno raspolozivih sredstava, sa pregledom svih plac¢enih
faktura, kao i nivo neizmirenih obaveza.

lzvjeStaj se razmatra sa direktorom Zavoda, a isti pruza smjernice za buduce
aktivnosti. Sluzba za opste poslove i finansije, prati i priprema sliedece finansijske
izvjestaje:

Zbirni izvjestaj po trodkovnim mjestima;

Izvjestaj analitika/sintetika;

Analititke kartice dobavljaca pojedinacno;

Analititka kartica dobavljata — po tro8kovnom mjestu;

Pregled faktura po dobavljacu;

|zvje&taj — zbirno po klasama,

Otvorene stavke po dobavljagima;

lzvje$aj o stanju imovine — osnovnih sredstava sinteticki — zbirno po grupama
konta;

o lzvjestaj o stanju imovine — osnovnih sredstava analiticki — pojedinacno po
sredstvima;

Izvjestaj o koli€ini | vrijednosti utroSenog kancelarijskog materijala, kao i
praéenje potrosnje u odnosu na ugovorene koliine;



e lzvjestajo potro$niji goriva.
Po potrebi sé moze pripremiti kombinovani izviestaj od naprijed navedenh izvjedtaja.
Clan7

Ekstrerni finansijski izvjestaji dostavljaju se Ministarstvu finansija i socijalnog staranja
u skladu sa Pravilnikom 0 natinu sadinjavanja i podno$enja finansijskih izvjestaja
budzeta, drzavnih fondova i jedinica lokalne samouprave ("Sl.list CG", broj 23/14 i

7119).
Dostavljaju se sliededi finansijski izvjestaji:

o kvartalni finansijski izvjestaji i
godidnji finansijski izvjestaj

Obrasci na kojim se sastavljaju finansijski izviestaji su.

|zvjestaj 0 nov&anim tokovima — Obrazac 3,

|zvjestaj 0 neizmirenim obavezama — Obrazac 3;

Izjava o nacinu utroska sredstava nakon icteka fiskalne godine — Obrazac 8 i
|zvjestaj o natinu utrogka sredstava tekuée budzetske rezerve — Obrazac 9.

Pored ovih izvjedtaja Ministarstvu finansija i socijalnog staranja, dostavlja se i:
o lzvjestajo realizaciji programskog budzeta za prethodnu godinu, na obrascima
u elektronskoj formi (forma obrasca pripremljena od strane Ministarstva
finansija i socijalnog staranja).
o lzvjedtaj o neizmirenim obavezama, na obrascima u elektronskoj formi (forma
obrasca pripremijena od strane Ministarstva finansija i socijalinog staranja).

Nadin pripreme, dostavljanja i pracenja neizmirenih obaveza definisan je Internim
pravilom 0 neizmirenim obavezama.

Pored ovih izvjestaia, 7avod dostavija Upravi za katastar i drzavnu imovinu lzvjestaj
o stanju i vrijednosti imovine kojom raspolaze Zavod na dan 31.12. prethodne
godine.

Navedeni izvjestaj dostavljaju s€:

e Kvartalni finansijski izvjestaj, do 15-tog u mjesecu za predhodni kvartal
o Godisnji finansijski izvjestaj, do kraja februara tekuce godine za prethodnu
godinu.

o lzvjeStajo realizaciji programskog budzeta, do kraja februara tekuce godine za
predhodnu godinu.



stanju i vrijednosti imovine kojom raspolaZze Zavod do kraja

o lzvjestaj O
uée godine za predhodnu godinu.

februara tek
Clan 8

stavlja ih direktoru

ksterni izvjestaj i do
stavljaju

na odgovarajuci nadéin, do
gim nadleznim organima.

Sluzba za op3te poslove i finansije priprema e
Zavoda na saglasnost, nakon ¢ega Se€,
Ministarstvu finansija i socijalnog staranja i dru

Glan 9

potpisivanja i sastavni je dio Knjige procedura

Ovo Uputstvo stupa na snagu danom
Zavoda za socijalnu i djetju zastitu.




